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1. Общие положения

1.1 Апелляционная комиссия Государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования Московской области 
«Технологический университет имени дважды Героя Советского Союза, летчика- 
космонавта А.А. Леонова» (далее по тексту -  Университет) образуется в целях 
рассмотрения письменных апелляционных заявлений поступающих (апелляций) о 
нарушении порядка проведения внутренних вступительных испытаний и 
дополнительного вступительного испытания творческой направленности, 
проводимых Университетом самостоятельно (далее по тексту -  вступительные 
испытания) и (или) несогласии с результатами вступительного испытания, 
поданных поступающими (доверенными лицами) при приеме на первый курс на 
программы высшего образования -  программы бакалавриата, программы 
специалитета и программы магистратуры, и программы среднего 
профессионального образования творческой направленности1 в случаях, 
предусмотренных Правилами приема в Университет.

1.2 Апелляционная комиссия в своей работе руководствуется:
-  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-03 «Об образовании в 

Российской Федерации»;
-  Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 21.08.2020 № 1076 «Об утверждении Порядка приема на обучение 
по образовательным программам высшего образования -  программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;

-  Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 
02.09.2020 № 457 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам среднего профессионального образования»;

-  Законом Московской области от 27.07.2013 № 94/2013-03 «Об 
образовании»;

-  Уставом Университета, Правилами приема в Государственное 
бюджетное образовательное учреждение высшего образования Московской 
области «Технологический университет имени дважды Героя Советского Союза, 
летчика-космонавта А.А. Леонова» на обучение по образовательным программам 
высшего образования -  программам бакалавриата, программам специалитета,

1 29.02.04 Конструирование, моделирование и технология швейных изделий, 54.02.01 Дизайн (по отраслям), 
реализуемые в Техникуме технологий и_Дизайна.______  ___
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программам магистратуры и образовательным программам среднего программам 
среднего профессионального образования, утверждаемыми ежегодно, настоящим 
Положением.

2. Состав и структура апелляционной комиссии

2.1 Апелляционная комиссия создается по всем внутренним вступительным 
испытаниям, дополнительному вступительному испытанию творческой 
направленности, проводимым Университетом самостоятельно.

2.2 В состав апелляционной комиссии входят председатель комиссии и 
представители экзаменационных комиссий.

2.3 Персональный состав апелляционной комиссии утверждается ежегодно 
председателем приемной комиссии -  ректором Университета по представлению 
директоров институтов, директора Техникума технологий и дизайна.

2.4 Апелляционную комиссию возглавляет председатель, который 
организует ее работу, распределяет обязанности между членами апелляционной 
комиссии, осуществляет контроль за ее работой в соответствии с настоящим 
Положением.

2.5 Срок полномочий апелляционной комиссии составляет один 
календарный год.

3 Функции апелляционной комиссии

3.1 Апелляционная комиссия выполняет следующие функции:
-  принимает и рассматривает заявления о нарушении порядка проведения 

вступительного испытания и (или) несогласии с результатами вступительного 
испытания (далее — апелляция), поданные поступающими (доверенными лицами);

-  определяет соответствие содержания, структуры экзаменационных 
материалов программам вступительных испытаний, процедуры проверки и 
оценивания вступительных испытаний установленным критериям и требованиям;

-  принимает решение по результатам рассмотрения апелляции и 
информирует поступающего (доверенное лицо), подавшего апелляцию, о 
результатах (решения апелляционной комиссии являются окончательными и не 
подлежат пересмотру);

-  информирует приемную и экзаменационную комиссии об обнаружении в 
заданиях вступительных испытаний некорректных вопросов;
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-  осуществляет контроль за установленными сроками и процедурой 
документооборота по каждой апелляции;

-  обеспечивает установленный порядок хранения документов и соблюдение 
режима информационной безопасности.

3.2 В целях выполнения своих функций апелляционная комиссия вправе:
-  запрашивать и получать в приемной комиссии, экзаменационной 

комиссии все необходимые документы и сведения, касающиеся проведения 
вступительного испытания, по результатам которого подана апелляция;

-  привлекать к рассмотрению апелляций председателей и членов 
экзаменационной комиссии по соответствующим предметам.

4. Права, обязанности и ответственность членов апелляционной комиссии

4.1 Председатель и члены апелляционной комиссии имеют право:
-  выносить на рассмотрение и принимать участие в обсуждении решений 

апелляционной комиссии;
-  принимать участие в голосовании по принятию решений апелляционной 

комиссии;
-  запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые документы 

и сведения (материалы вступительных испытаний, сведения о соблюдении 
процедуры проведения вступительных испытаний и т.п.).

4.2 Председатель и члены апелляционной комиссии обязаны:
-  осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций в 

соответствии с настоящим Положением, Правилами приема в Университет;
-  соблюдать требования законодательных и других нормативных правовых 

актов;
-  выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном 

уровне;
-  своевременно информировать председателя (заместителя председателя), 

ответственного секретаря (его заместителей) приемной комиссии Университета о 
возникающих проблемах или трудностях, которые могут привести к нарушению 
сроков и процедуры рассмотрения апелляции;

-  соблюдать режим информационной безопасности.
4.3 В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных 

обязанностей, нарушения требований информационной безопасности,
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злоупотребления полномочиями, совершенного из корыстной или иной личной 
заинтересованности, председатель, заместитель председателя и члены
апелляционной комиссии привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации.

5. Организация работы апелляционной комиссии

5.1 Заседание апелляционной комиссии правомочно при наличии не менее 
трех членов комиссии.

5.2 По результатам вступительных испытаний поступающий (доверенное 
лицо) имеет право подать в апелляционную комиссию апелляцию о нарушении, 
по мнению поступающего, установленного порядка проведения вступительного 
испытания и (или) о несогласии с полученной оценкой результатов 
вступительного испытания (Приложение 1).

5.3 В ходе рассмотрения апелляции проверяется соблюдение 
установленного порядка проведения вступительного испытания и (или) 
правильность оценивания результатов вступительного испытания.

5.4 Апелляция подается в день объявления результатов вступительного 
испытания или в течение следующего рабочего дня. Апелляция о нарушении 
установленного порядка проведения вступительного испытания также может быть 
подана в день проведения вступительного испытания.

5.5 Рассмотрение апелляции проводится не позднее следующего рабочего 
дня после дня ее подачи.

5.6 В апелляции следует указать:
-  фамилию, имя, отчество председателя апелляционной комиссии, на имя 

которого подается апелляция;
-  фамилию, имя, отчество поступающего, номер контактного телефона, 

номер экзаменационного листа, направления подготовки (специальности); 
название вступительного испытания и набранные баллы (оценку), которые 
оспариваются;

-  состав экзаменационной комиссии, осуществлявшей проведение 
вступительного испытания, по которому подана апелляция;

-  основания для изменения баллов за вступительное испытание;
-  мотивы, в силу которых поступающий считает, что его ответ оценен 

неверно (включая конкретные положения, содержащиеся в работе);
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-  просьбу об изменении решения экзаменационной комиссии и 
повышении баллов за вступительное испытание.

5.7 Поступающий (доверенное лицо) имеет право ознакомиться со своей 
письменной работой в день объявления результатов вступительного испытания, 
либо в рабочий день, следующий за днем проведения вступительного испытания. 
Поступающему (доверенному лицу) запрещается выносить письменную работу за 
пределы аудитории, в которой он знакомится с работой.

5.8 Поступающий (доверенное лицо), подавший заявление об апелляции, 
вправе присутствовать на заседании апелляционной комиссии при рассмотрении 
апелляции и должен иметь при себе документ, удостоверяющий личность.

5.9 С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) на заседании 
апелляционной комиссии, рассматривающей поступившую от него апелляцию, 
имеет право присутствовать один из его родителей или законных представителей, 
предоставивший соответствующий документ. Указанное положение не 
распространяется на несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом 
полностью дееспособными до достижения совершеннолетия. Участие в заседании 
апелляционной комиссии посторонних лиц (родственников, знакомых, 
репетиторов и др.) не допускается.

5.10 Апелляционная комиссия заслушивает поступающего (доверенное 
лицо) и членов комиссии, его экзаменовавших, по существу поданного заявления. 
При рассмотрении заявления апелляционная комиссия анализирует содержание 
работы и правильность ее оценки экзаменационной комиссией. Рассмотрение 
апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе рассмотрения апелляции 
проверяется только правильность оценки результатов сдачи испытания.

5.11 По результатам рассмотрения апелляционной комиссией заявления 
большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии 
принимается решение. При равенстве голосов право решающего голоса 
принадлежит председателю апелляционной комиссии.

Экзаменаторы, выставившие оценку (баллы) на вступительном 
(аттестационном) испытании, в голосовании участия не принимают.

5.12 Апелляционная комиссия при рассмотрении апелляции вправе:
-  отказать в удовлетворении просьбы поступающего (доверенного лица) и 

подтвердить оценку (выставленные баллы);
-  отказать в удовлетворении просьбы поступающего (доверенного лица) и 

понизить оценку;
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-  удовлетворить просьбу поступающего (доверенного лица) и повысить 
оценку.

5.13 Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом заседания 
апелляционной комиссии, удостоверяется подписями членов апелляционной 
комиссии (Приложение 2).

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до 
сведения поступающего (доверенного лица). Факт ознакомления поступающего 
(доверенного лица) с решением апелляционной комиссии заверяется подписью 
поступающего (доверенного лица).

Выписка из протокола решения апелляционной комиссии хранится в личном 
деле поступающего.

5.14 Основаниями для изменения оценки (балла) результата сдачи 
вступительного испытания являются:

-  существенные нарушения установленного порядка сдачи вступительного 
или аттестационного испытания, повлиявшие на его результат;

-  допущенная экзаменационной комиссией неверная оценка ответа 
поступающего.

5.15 Апелляция может проводиться с использованием дистанционных 
технологий. Организация и проведение апелляции с использованием 
дистанционных технологий регламентируется Порядком проведения внутренних 
вступительных испытаний и дополнительного вступительного испытания 
творческой направленности с использованием дистанционных технологий.

6. Перечень документов, записей и данных по качеству

6.1 Правила приема в Государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования Московской области «Технологический 
университет имени дважды Героя Советского Союза, летчика-космонавта А.А. 
Леонова» на обучение по образовательным программам высшего образования -  
программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры.

6.2 Правила приема в Государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования Московской области «Технологический 
университет имени дважды Героя Советского Союза, летчика-космонавта А.А. 
Леонова» по программам среднего профессионального образования и по 
образовательным программам профессионального обучения.
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6.3 Положение об экзаменационной комиссии.
6.4 Положение об апелляционной комиссии.
6.5 Организационно-распорядительная документация.
6.6 Внешние нормативные документы (приказы и инструктивные письма 

Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 
Министерства просвещения Российской Федерации, Федеральной службы по 
надзору в сфере образования и науки, Министерства образования Московской 
области и др.).

6.7 Перечень нормативной и технической документации (со сведениями об 
изменениях) и, собственно, документация:

-  копия Устава;
-  копии локальных нормативных актов, регламентирующих деятельность 

приемной комиссии;
-  копии Правил приема в Университет;
-  копии приказов по утверждению составов приемной, экзаменационных, 

апелляционной и аттестационной комиссий Университета;
-  программы вступительных испытаний, проводимых Университетом 

самостоятельно;
-  материалы вступительных испытаний (тестовые задания для 

тестирования на платформе системы дистанционного обучения Университета е- 
Leaming, экзаменационные билеты (в случае проведения устного вступительного 
испытания), композиции для вступительных испытаний творческой 
направленности и т.п.);

-  копии экзаменационных ведомостей;
-  копии заявлений на апелляцию;
-  копии решений апелляционной комиссии.
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Приложение 1

Председателю апелляционной 
комиссии ГБОУ ВО МО 
«Технологический университет»

(Ф.И.О. председателя)

от поступающего

(Ф.И.О. полностью)

телефон
направление:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос об изменении оценки по результатам внутреннего 
вступительного испытания, дополнительного вступительного испытания творческой 
направленности, проводимого Университетом самостоятельно, по

в связи с тем, что: 
1.

(наименование вступительного испытания)

2.

3.
(причина апелляции)

Выберите удобный для вас способ проведения апелляции с возможностью идентификации личности поступающего 
(видеосвязь):

□ WhatsApp
□ Telegram
□ Лично
□ Иное________________ _

«____» ________________202__ Г. ___________________________________
(подпись поступающего)
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Приложение 2
Общий бланк Университета

ПРОТОКОЛ №
заседания апелляционной комиссии 

о т « » 202 г.

ПРИСУТСТВОВАЛИ:
Председатель апелляционной комиссии

Члены апелляционной комиссии 

Секретарь

Рассмотренные вопросы:
О рассмотрении заявления поступающего

Фамилия, И.О.

Указываются фамилии и инициалы 
присутствующих в алфавитном порядке

Фамилия, И.О.

(Ф.И.О. полностью в родительном падеже)

(указание причины апелляции)

по внутреннему вступительному испытанию, дополнительному вступительному испытанию, 
проводимому Университетом самостоятельно

(наименование вступительного испытания)

Принятые решения:
1. Баллы за вступительные испытания поставлены верно / неверно.
2. Повысить/понизить баллы за вступительные испытания д о _____
3. Основания повышения/ понижения баллов за вступительное испытание_

4. Внести изменения в экзаменационный лист поступающего.
Председатель комиссии: 

Члены комиссии:

/

Секретарь комиссии:

(Подпись)

/
(ФИО)

(Подпись)

/
(ФИО)

(Подпись)

/
(ФИО)

(Подпись)

/
(ФИО)

(Подпись) (ФИО)
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Лист согласования

СОГЛАСОВАНО:

Первый проректор

Проректор по учебно
методической работе

Начальник управления 
стратегического развития

Начальник юридического 
отдела

« У » / ( 7 £ / 20 С v г
В.А. Старцев
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Г.А. Прокопович
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